
 

                                     IHR ERFOLG IST UNSER ZIEL     

 

Möchten Sie mit uns und unseren Kunden an diesem Ziel mitarbeiten und zum Erfolg führen? Diese 

Arbeitsstelle umfasst zwei verschieden und spannende Arbeitsgebiete einerseits im Bereich 

Treuhand und anderseits im Bereich Personalassistenz. 

Als Verstärkung in unserem kleinen Treuhandunternehmen im Engelbergertal suchen wir eine 

selbständige und kundenorientierte 

Sachbearbeiter/in Treuhand, Personalassistent/in 

im Teilpensum zu 40%-80% 

 
Ihre Aufgabengebiete: 

- Führung von Buchhaltungsmandaten  

- Erstellen von Monatsabschlüssen und Reportings 

- Erstellen von Mehrwertsteuerabrechnungen 

- Mithilfe von Jahresabschlüssen 

- Steuererklärungen natürliche und juristische Personen 

- Lohnbuchhaltungen & Personaladministration von Mandanten 

- Administrative Aufgaben, Organisation von Reisen  

- Einholung von Arbeits- und Aufenthaltsbewilligungen 

Ihr Profil: 

- Abgeschlossene kaufmännische Lehre (auch Wiedereinsteiger/innen) oder 

Sachbearbeiter/in Treuhand  

- Gute Englischkenntnisse  

- Kunden- und lösungsorientiert 

- Selbständige, zuverlässige und qualitätsbewusste Arbeitsweise 

- Kommunizieren gerne mit Kunden und Behörden 

- Arbeiten gerne in einem kleinen Team 

Was wir bieten: 

- Spannende Mandate auf Englisch und Deutsch 

- Förderung von Weiterbildung und gute Entwicklungsmöglichkeiten 

- Eigener moderner Arbeitsplatz 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Email. (keine Personalvermittler) 

 

Bewerbung an:  N & W Treuhand GmbH, Steini 7, 6383 Dallenwil 

   Yvonne Niederberger-Wyder 

   Tel: 041 628 21 41 / Email: yvonne.niederberger@nw-treuhand.ch 


